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UNIVERSITÁ DEGLI STUDI DI NAPOLI FEDERICO II
DIPARTIMENTO DI GIURISPRUDENZA

Al Direttore del Dipartimento

SEDE

OGGETTO: PROPOSTA DI ORGANIZZAZIONE EVENTO

Il/La sottoscritto/a Prof./Prof.ssa _________________________________________________
CHIEDE

· di poter organizzare il seguente evento:
( Convegno  ( Seminario ( Conferenza
dal titolo: _____________________________________________________________________
per le seguenti finalità: __________________________________________________________
destinato a: ___________________________________________________________________
che si terrà dal ________________________ al ______________________________________
( presso il Dipartimento,  Aula ___________________________________________________
( presso _____________________________________________________________________
Importo stimato della spesa: € …………, …. (a lettere………………………………)

· di addebitare il totale spese sul fondo …………………………………….………………………………………..……

CODICE U-GOV (allegare stampa del “Disponibile per progetto”):

…………………………………………………………………………………………

· di procedere ad eventuale variazione di budget sul capitolo di spesa interessato

Il/La sottoscritto/a, al fine di consentire al competente Ufficio le opportune determinazioni di spesa, allega:

□ n. ____ preventivi di spesa (campo non obbligatorio)

□ Allegato n.1 – “Organizzazione e gestione dell’evento”
□ Allegato n.2 – “Coffee break, lunch e colazioni di lavoro”

□ Allegato n.3 – “Spese relatori”
□ Allegato n.4 – “Altre spese”
NOMINATIVO REFERENTE: ………………………………………………………

Tel.: …………………………… email: …….……………………………………….
Napoli, lì ……………………

   

Il Titolare del Fondo

 ………………………………………..

PARTE RISERVATA AL COMPETENTE UFFICIO RICERCA 
Per l'attestazione della corretta imputazione della spesa al progetto in quanto coerente con l'articolato di spesa.

   Il Capo dell’Ufficio

       ……………..……………..

PARTE RISERVATA ALL’UFFICIO CONTABILITA’ E CONTRATTI 
	Bilancio di Previsione annuale autorizzatorio – E.F. ……..
Dipartimento di Giurisprudenza  - UA.00.DIPGIUR - 000006

	BUDGET ECONOMICO 

	Tipo scrittura 
	Codice Conto
	Descrizione Conto
	Cod. Progetto

	N. Vincolo
	Importo
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Note:

	 


Per l'attestazione della copertura economico-finanziaria.                  Il Capo dell’Ufficio

       ……………..……………..
Ricevuto il ……………………….

Allegato n.1 

Si prevede un budget di spesa suddiviso nelle seguenti voci:
	ORGANIZZAZIONE E GESTIONE DELL’EVENTO

	TIPOLOGIA DI SPESA
	IMPORTO PREVISTO

	(Locandine n.___ e stampati in generale n. ___ 
	€

	( Affitto aule/Sala
	€

	( Agenzie organizzazione eventi
	€

	( Noleggio bus per n.________ persone
	€

	( Noleggio attrezzature ed impianti audio/video
	€

	( Servizio di traduzione
	€

	( Altro (specificare)
_____________________________________


	€


Allegato n.2
	COFFEE BREAK, LUNCH E COLAZIONI DI LAVORO

(Strettamente funzionali all’evento e congrue rispetto al numero dei partecipanti) 

	TIPOLOGIA DELLA SPESA
	IMPORTO PREVISTO

	( Coffee break          Giorno ________ alle ore_______ per n. ______ persone
	€

	( Lunch                        Giorno ________ alle ore_______ per n. ______ persone
	€

	( Colazione di lavoro menù fisso*

Giorno ________  alle ore_______ per n. ______ persone 
Presso le strutture individuate** 
1. _______________________

2. _______________________

3. _______________________


	€


* (fino a €30,55 lordi per pasto persona come da Regolamento Missioni di Ateneo) 

N.B. Ai fini della liquidazione, le suddette spese devono essere accompagnate dall’elenco nominativo di tutti i partecipanti ed il ruolo di ciascuno di essi, come risultanti da locandina dell’evento, allegata alla presente richiesta.
Allegato n.3 
	SPESE PER I RELATORI

(strettamente funzionali all’evento, a favore dei soli relatori) 

	( Compensi o rimborsi spese * previsti per  n.______ relatori
	€

	( Spese di viaggio per n. _____ relatori
  ( n.___ biglietto aerei **
  ( n.___biglietti ferroviari ** 
	€

	( Pernottamento per n. _____ relatori
Presso l’Hotel***_____________

per n.________ notti
	€

	( Altro 

	€


* la modulistica relativa agli inviti e al trattamento economico dei relatori è   disponibile sul sito del Dipartimento. 

** solo con specifica autorizzazione del Direttore
***se disponibile e di categoria ammessa.
Allegato n.4
	ALTRE SPESE

	TIPOLOGIA DELLA SPESA
	IMPORTO PREVISTO

	
	€

	
	€
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